Sveuciliste u Rijeci, Pomorski fakultet
University of Rijeka, Faculty of Maritime Studies

KLASA: 400-01/26-01/002
URBROJ: 2170-1-37-26-02
U Rijeci, 14. srpanj 2026.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18 i 83/23), ¢lanka. 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) i ¢lanka 14.
Statuta Sveucilista u Rijeci, Pomorskog fakulteta dekanica Fakulteta donijela je

PRAVILNIK O UTVRDIVANJU | NAPLATI PRIHODA

Clanak 1.
(2) Ovim Pravilnikom ureduje se nacin i postupak pracenja i naplate prihoda SveuciliSta u Rijeci,
Pomorskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Fakultet) te se utvrduju mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih
potraZivanja s ciljem osiguranja ucinkovitog sustava nadzora naplate prihoda kao i pravovremene
naplate potraZivanja za koje se vodi analiticka evidencija.
(2) Pravilnikom su utvrdene obveze pojedinih ustrojstvenih jedinica, sluzbi i osoba, kao i procedure,
odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda. Procedura redovite i prisilne naplate prihoda nalazi
se u privitku ovog Pravilnika i Cini njegov sastavni dio.
(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li koristeni
u Zzenskom ili muskom rodu, jednako se odnose na Zenski i muski rod.

Clanak 2.
Pravilnik se odnosi na prihode koje Fakultet ostvaruje od :
- Skolarina na prijediplomskim, diplomskim i poslijediplomskim sveuciliSnim studijima i s njima
povezanim troskovima,
- djelatnosti Centra za izobrazbu pomoraca,
- obavljanja znanstvenog, znanstveno-istrazivackog i stru¢nog rada u skladu s odredbama Statuta,
- izdavacke djelatnosti,
- komisione prodaje,
- zakupa prostora i/ili opreme,
- ostalih aktivnosti u skladu sa Statutom Fakulteta.

Clanak 3.
Naplatu prihoda Fakulteta prati i evidentira Sluzba racunovodstva, kao i ostale sluzbe u sklopu
ostvarivanja prihoda iz svoje nadleznosti.

Clanak 4.
Voditelj Sluzbe ra¢unovodstva i Tajnik Fakulteta odgovorni su za provedbu ovoga Pravilnika.

Clanak 5.
Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinacnim aktima Fakulteta
te odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 6.
(1) Obvezu pladanja dospjelih potrazivanja utvrduje Sluzba racunovodstva, a sukladno nalogu
odgovornih osoba iz ¢l. 4. ovoga Pravilnika.
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Mijere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju sljedece radnje:
podsjetnik na podmirenje duga,

opomena,

moguénost nagodbe i obrocne otplate,

naplata putem instrumenata plaéanja,

pokretanje sudskog/ovrsnog postupka radi naplate potraZivanja.

Podsjetnik na podmirenje duga Salje se roku od 30 dana od dana dospije¢a potraZivanja
(telefonski, elektroni¢kom postom ili slanjem pisane obavijesti).

Opomena pred pokretanje postupka prisilne naplate Salje se u roku od 30 dana od dana slanja
podsjetnika na podmirenje duga. U opomeni treba navesti podatke o duzniku, iznos duga i
pravni temelj po kojem ga se poziva na pla¢anje duga. Opomena za podmirenje duga Salje se s
rokom od 8 dana koji teCe od dana dostavljanja opomene i sadrzZi upozorenje da ¢e u slucaju
nepodmirenja dugovanja u roku biti pokrenut postupak prisilne naplate dugovanja sukladno
ovom Pravilniku.

Postupak prisilne naplate protiv duznika moZe se pokrenuti bez slanja opomene ako prijeti
zastara ili ukoliko zbog proteka vremena nece biti moguce provesti ovrSne radnje i naplatiti
potrazivanje (npr. stecaj).

Ukoliko u roku od 8 dana od primitka opomene obveznik ne podmiri dugovanje ili ne zatrazi
obrocnu otplatu pokrenut ¢e se prisilna naplata. Prisilnu naplatu pokrece Tajnik Fakulteta.

Clanak 7.
Duznik ima moguénost podnijeti zahtjev za obro¢nu otplatu duga ako se time bitno poboljsavaju
mogucénosti naplate duga od duZnika od kojeg inace ne bi bilo moguce naplatiti cjelokupni dug
te ako ne prijeti mogucnost zastare. Rok na koji se moZe odobriti obro¢na otplata duga ne moze
biti dulji od 12 mjeseci. Uz zahtjev za obro¢nu otplatu duga, duznik treba priloZiti detaljno
obrazloZenje i prijedlog dinamike otplate duga. RjeSenje o obroc¢noj otplati duga donosi Tajnik
Fakulteta.
Fakultet zadrZava pravo zatraziti sredstvo osiguranja kojim ¢e osigurati naplatu duga.
U slucaju nepostivanja nagodbe o obrocnoj otplati nastavlja se postupak prisilne naplate za
cjelokupan iznos nepodmirenog dugovanja putem dostavljenog instrumenta osiguranja ili
pokretanjem postupka prisilne naplate.

Clanak 8.
Sluzba racunovodstva duzna je kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate
potraZivanja te po potrebi i na zahtjev dekana podnosi godisnje izvjesée o naplati potraZivanja i
poduzetim radnjama.
IzvjeSce treba sadrzavati:
ime, odnosno naziv pravne osobe,
pravni temelj za placanje,
iznos dospjelog, a nenaplacenog potraZivanja,
dospjelost potraZivanja u danima,
broj opomena,
broj postupaka prisilne naplate,
naplata instrumenata osiguranja placanja,
izvjes¢e o nagodbama o obro¢nom plac¢anju duga ili odgodi plaéanja.

Clanak 9.
PotraZivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna, te da je neizvjesna njihova
naplata, mogu se otpisati u cijelosti ili djelomicno.
Otpis potrazivanja obavlja se u sljedeéim slu¢ajevima:



a) kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, jer su u postupcima stecajai sl.,

b) kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno vazeéim
zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru potraZivanja,

c) kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokriée sudskih
troskova, odnosno da bi troskovi naplate potraZivanja bili u nesrazmjeru s visinom potraZivanja,

d) kada se utvrdi da potraZzivanja nemaju valjane ili imaju sporne pravne osnove,

e) uslucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti,

f) u drugim slucajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podrucja koja nisu prethodno
navedena.

(3) Dekan Fakulteta svojom odlukom, a na temelju obrazloZenja i dokumentacije koje mu podnosi
Povjerenstvo za popis imovine, obveza i potrazZivanja, krajem godine mozZe djelomicno ili
potpuno otpisati potraZzivanja iz stav. 2. ovog clanka.

(4) Ukoliko se potrazZivanje ne otpisuje u cijelosti, sklopit ¢e se nagodba s duznikom o nacinu i roku
podmirenja ostatka potrazivanja.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na mreznim stranicama Fakulteta.
Procedura naplate prihoda sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o utvrdivanju i naplati prihoda (KLASA: 119-
01/16-01/258; URBROJ: 2170-57-16-01-1 od 28. studenog 2016. godine).
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Dostaviti:
1. Sluzba racunovodstva
2. Pismohrana



Procedura naplate prihoda

Red.br. | Aktivnost NadleZnost Dokument Rok

1. Prikupljanje Ustrojstvena Odgovarajuci pravni Kontinuirano
podataka jedinica/voditelj akt tijekom godine
potrebnih za projekta
izdavanje
racuna/izdavanje
akata/provjera
ugovora

2. Unos podataka u Sluzba Izlazni raéun/e-ra¢un | Kontinuirano
racunovodstveni evidencije/Centar za tijekom godine
program te izobrazbu pomoraca za
izdavanje racunai | prihode iz svoje
e-racuna nadleZnosti i Sluzba

raCunovodstva za sve
ostale prihode

3. Slanje ra€unaie- | Sluzba Racun/e-raéun Odmah po izradi
racuna evidencije/Centar za putem redovne racuna

izobrazbu pomoraca za | poste ili sustava e-
prihode iz svoje racuna
nadleznosti i Sluzba

racunovodstva za sve

ostale prihode

4. KnjiZzenje izlaznih Sluzba ra¢unovodstva Temeljnica U roku od 3
racuna dana od dana

izrade racuna

5. Pracenje naplate Svaka ustrojstvena Unutar Jednom
prihoda jedinica unutar svoje racunovodstvenog mjesecno

nadleZnosti programa

6. Slanje izvatka Sluzba ra¢unovodstva Izvod otvorenih Tijekom
otvorenih stavaka stavaka studenog sa

stanjem na dan
31.10.2026.

7. Slanje pisanog Sluzba Email ili pisana U roku od 30
podsjetnika za evidencije/Centar za zabiljeska dana od isteka
podmirenje duga izobrazbu pomoraca za roka dospijeca

prihode iz svoje
nadleZnosti i Sluzba
raCunovodstva za sve
ostale prihode

8. Slanje opomena Sluzba raunovodstva u | Opomena Nakon 30 dana

suradnji s nadleznom od dana slanja

ustrojstvenom podsjetnika za

jedinicom podmirenje
duga

9. Pracenje naplate Sluzba ra¢unovodstva Izvodi platnog Kontinuirano
po opomeni prometa

10. Prikupljanje Sluzba racunovodstva i | Zaduznica, izlazni Nakon isteka
dokumentacije za | Tajnik Fakulteta racuni roka od 8 dana
pokretanje od primitka

opomene




postupka prisilne
naplate

11. Pokretanje Tajnik Fakulteta Prijedlog za ovrhu Nakon isteka
postupka prisilne roka od 15 dana
naplate od primitka

opomene

12. Pracenje Sluzba ra¢unovodstva Izvodi platnog Kontinuirano
postupaka prisilne prometa
naplate

13. Godisnje izvjesce Sluzba ra¢unovodstva Izvjesée Po potrebi ili

o rezultatima
postupaka prisilne
naplate

zahtjevu dekana
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